Masovne obrade izlaznih
racuna (ispostavljanje,
otkazivanje izdavanija, ispis,
brisanje i formiranje
ponavljajucih racuna)

U programu moZzemo masovno ispostaviti, ispostaviti i ispisati, otkazati,
ispisati, brisati i formirati ponavljajuce racune.

0 U izborniku Poslovanje > Izlazni ra€uni
9 Na izborniku odaberemo Masovne obrade i odabiremo jednu od

ponudenih mogucnosti

Izlazni racuni

X Zatvori Naprijed

Odabir akcije

Ispastavljanje
Ispastavljanje i ispisivanje
Otkazivanje Ispostavljanja
Ispis

Brisanje

Formiranje ponavljajucih racuna

Ispostavljanje

Ispostavit Ce se predlosci izlaznih racuna koji su ispravno popunjeni i sadrze
barem jedan red (artikl).

Na drugom koraku odabiremo racune za ispostavljanje, klikom na
Naprijed pregledamo odabrane retke i klikom na Izvrsi na posljednjem koraku
ispostave se odabrani racuni.



\zlazni ratuni - Ispostavijanje

' lzbor akeije zbor redaka Pregled izabranih redaka Izvodenje i poruka

X Zatvori Nazad Naprijed  Odabranih: 0

Kupac: Redni broj: - Ponavijajuci
Primatelj -

dokumenta: Status: Predlozak

Analitika:

Novéana jedinica: Datum: Ratuna % 01.01.2026 -

Broj 4+ Kupsc Datum Dospijece

Prediosak:1 /1 Zelenod.o.o. 3182026 3182026

Ispostavljanje i ispisivanje

Ispostavit ¢e se predlosci izlaznih racuna koji su ispravno popunjeni i sadrze
barem jedan red (artikl) te ¢e se uz to pripremiti pdf dokument s ispisanim
racunima.

Na drugom koraku biramo racune koje Zelimo ispisati i ispostaviti, pregledamo
retke te se klikom na lIzvrSi odabrani racuni i ispostave i pripremi se pdf racuna.

Izlazni ra€uni - Ispostavljanje i ispisivanje

|J Izbor akeije ' lzbor redaka ' Pregled izabranih redaka Izvodenie i poruka

X Zawvori
- Prip jen je d koji moZete p i ovdje "("Izlazni racuni - 31.08.2026")".
Obradenih: 1
Neispravnih: o
Neobradenih: )

Otkazivanje izdavanja

Nakon odabira akcije kliknemo Naprijed, na popisu racuna oznacimo potvrdene
racune koje Zelimo otkazati, klikom na Naprijed pa lzvr$i odabrani racuni bit ¢e
otkazani i u statusu predloska.

Ako otkazivanje nekog racuna nije moguce zbog, npr. datuma za PDV, program
¢e na zadnjem koraku javiti upozorenje kao sto bi javio da se otkazivao
pojedinacni racun.

Ispis

Prilikom masovnog ispisa racuna nece se ispisati racuni s ru¢nom numeracijom
jer se kod te numeracije ne pripremi dokument izlaznog racuna.

Na drugom koraku biramo racune za ispis, kliknemo Naprijed, pregledamo
retke. Ako ne Zelimo ispis racuna koji su bili pripremljeni kao e-racuni, mozemo
ukljuciti kvacicu na predvidenom polju i klikom na lzvrSi pripremi se pdf
odabranih racuna.



Izlazni raguni - Ispis

/ Izbor akcije /' Izbor redaka /' Pregled izabranih redaka Unos podataka i potvrda lzvodenje i poruka

Neka se ne ispidu ratuni za koje su bili pripremljeni e-ra¢uni

Brisanje

Nakon odabira akcije kliknemo Naprijed, na popisu racuna oznacimo predloske
racune koje Zelimo obrisati, klikom na Naprijed pa lzvrSi odabrani racuni bit ¢e
obrisani.

Formiranje ponavljajucih racuna

Nakon odabira akcije, na drugom koraku prikazu nam se racuni za koje smo
oznacili da su ponavljajudi.

KvacCicama oznacimo racune za koje Zelimo formirati ponavljajuce racune,
kliknemo Naprijed, na Cetvrtkom koraku upiSemo datum ra€una, datum
dospije€a, datum prometa i opis iznad.

Izlazni racuni - Formiranje ponavljajucih racuna

|\/ Izbor akcije ' Izbor redaka /' Pregled izabranih redaka Unos podataka i potvrda lzvodenje i poruka
X Zatvori Nazad m Odabranih: 1

Datum raguna: * 31.08.2026 1334

Datum dospijeca: o]}
Datum prometa: * -

Opis iznad: B I UA- sz

Klikom na lzvrSi pripreme se predlosci ponavljajucih racuna.

Kao i u ostalim modulima u programu, dokument pripremljen kroz masovne
obrade dostupan je na Postavke organizacije > Dokumenti sljedecih 48h.



