Masovno uredivanje izlaznih
racuna (ispostavljanje,
otkazivanje izdavanija, ispis,
brisanje i formiranje
ponavljajucih racuna)

U programu moZzemo masovno ispostaviti, ispostaviti i ispisati, otkazati,
ispisati, brisati i formirati ponavljajuce racune.

0 U izborniku Poslovanje > Izlazni ra€uni
9 Na izborniku odaberemo Masovne obrade i odabiremo jednu od

ponudenih mogucnosti

Izlazni racuni

X Zatvori Naprijed

Odabir akcije

Ispastavljanje
Ispastavljanje i ispisivanje
Otkazivanje Ispostavljanja
Ispis

Brisanje

Formiranje ponavljajucih racuna

Ispostavljanje

Ispostavit Ce se predlosci izlaznih racuna koji su ispravno popunjeni i sadrze
barem jedan red (artikl).

Na drugom koraku odabiremo racune za ispostavljanje, klikom na
Naprijed pregledamo odabrane retke i klikom na Izvrsi na posljednjem koraku
ispostave se odabrani racuni.



Izlazni ratuni - Ispostavijanje
/' Izbor akcije

Naprijed  Odabranih: 1

Pregled izabranih redaka lzvodenje | poruka

X zatvori  Nazad

Kupac Broj - Ponavijajuci
Primatel)

dokumenta: Prediozak

Status:

Osnova za

Analitika:
izdavanje:

Novéana jedinica Datum: Ratuna 01.01.2023

Numeracija: Natin placanja

Blagajnik: Drzava

Broj L Kupac Datum Dospljece izvrseno Prihod tznosuny

Prediozak/1/1 Pla 17.8.2023 6.9.2023 17.82023 62,50

Ispostavljanje i ispisivanje

Ispostavit e se predlosci izlaznih racuna koji su ispravno popunjeni i sadrze
barem jedan red (artikl) te ¢e se uz to pripremiti pdf dokument s ispisanim
racunima.

Na drugom koraku biramo ra€une koje Zelimo ispisati i ispostaviti, pregledamo
retke te se klikom na Izvrsi odabrani racuni i ispostave i pripremi se pdf racuna.

Izlazni racuni - Ispostavljanje i ispisivanje

‘\/ Izbor akcije v Izbor redaka +/ Pregled izabranih redaka

Izvodenje i poruka

X Zatvori

- Prip jen je kojeg mozete pogledati ovdje "("Izlazni racuni - 17.08.2023")".

Obradenih:

Neispravnih:

Neobradenih:

1

0

0

Otkazivanje izdavanja

Nakon odabira akcije kliknemo Naprijed, na popisu racuna ozna¢imo potvrdene
racune koje Zelimo otkazati, klikom na Naprijed pa lzvr$i odabrani racuni bit ¢e
otkazani i u statusu predloSka.

Ako otkazivanje nekog racuna nije moguce zbog, npr. datuma za PDV, program
¢e na zadnjem koraku javiti upozorenje kao 5to bi javio da se otkazivao
pojedinacni racun.

Ispis

Prilikom masovnog ispisa racuna nece se ispisati racuni s ru¢nom numeracijom
jer se kod te numeracije ne pripremi dokument izlaznog racuna.

Na drugom koraku biramo racune za ispis, kliknemo Naprijed, pregledamo
retke. Ako ne Zelimo ispis racuna koji su bili pripremljeni kao e-rac¢uni, mozemo
ukljuciti kvacicu na predvidenom polju i klikom na IzvrSi pripremi se pdf
odabranih racuna.



Izlazni raguni - Ispis

/ Izbor akcije /' Izbor redaka /' Pregled izabranih redaka Unos podataka i potvrda lzvodenje i poruka

Neka se ne ispidu ratuni za koje su bili pripremljeni e-ra¢uni

Brisanje

Nakon odabira akcije kliknemo Naprijed, na popisu racuna oznacimo predloske
racune koje Zelimo obrisati, klikom na Naprijed pa lzvrSi odabrani racuni bit ¢e
obrisani.

Formiranje ponavljajucih racuna

Nakon odabira akcije, na drugom koraku prikazu nam se racuni za koje smo
oznacili da su ponavljajudi.

KvacCicama oznacimo racune za koje Zelimo formirati ponavljajuce racune,
kliknemo Naprijed, na Cetvrtkom koraku upiSemo datum ra€una, datum
dospije€a, datum prometa i opis iznad.

izlazni raguni - Formiranje ponavijajuéih rauna

v lbor akcie ' iborredaka o Pregled zabranih redaka Izvodenie  poruka

Datum raéuna: * 17.08.2023 13:31

Datum dospijeca:
Datum prometa: * -

Opis iznad: B I U A- Veliina

Klikom na lzvrSi pripreme se predlo3ci ponavljajucih racuna.

Kao i u ostalim modulima u programu, dokument pripremljen kroz masovne
obrade dostupan je na Postavke organizacije > Dokumenti sljedecih 48h.



