Prikaz knjizenja i zamjena konta
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Iz izbornika odaberemo > Knjigovodstvo > Glavna knjiga > Knjizenja.

Temeljnice
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Mogucnosti pregleda

Preko funkcije Knjizenja pregled mozemo ograniciti prema jednom ili vise
kriterija:

0 Vrsta temeljnice

9 Opis - predstavlja opis temeljnice

© Analitika

e Stranka

O pjelatnik

@ Status - predstavlja status temeljnice, odnosno je li temeljnica

predlozak ili je potvrdena.

a Novc€ana jedinica

e Datum temeljnice

9 Datum knjiZzenja, dospije€a ili izvrSenja

m Konto

m Iznos

@ Samo knjizenja sa pogreSnom stranom knjizenja - ako uklju¢imo tu
opciju prikazati ¢e se samo redovi knjizenja koji su proknjizeni na krivoj
strani

@ Samo temeljnice bez izvornog zapisa

Ako ne odaberemo niti jednu od ponudenih opcija prikazati ce se sva knjizenja
za odredeno razdoblje.

Zapisi kod polja Konto:

e Ako ostavimo prazno polje prikazati ¢e se podaci za sva konta.

e Ako odaberemo razred ili skupinu dobit ¢éemo podatke za konta koja
pripadaju tom razredu ili skupini (na primjer 12* za 1200, 12000, 12001,
12002...).

e Ako odaberemo analiticki konto dobit ¢cemo podatke iskljuCivo za taj konto

(na primjer 1200).



Klikom na Nadi prikazati ¢e nam se informacije prema odabranim kriterijima.

KnjiZenja
Zatvori Ispisi osnovno Ispisi napredno Zamijena konta
=]
Vrsta temeljnice: Datum temeljnice: | 01.01.2025 — | 31.12.2025
Opis: Datum: - Knjizenja
Analitika: Datum za PDV: -
Stranka: Konto:
Djelatnik:
Status: Iznos: -
Novéana jedinica: Duguje u novéanoj jedinici

Samo knjiZenja s pogresnom stranom knjizenja

Samo temeljnice bez izvornog zapisa

Stupce mozZemo sortirati po Zelji tako da kliknemo da naziv stupca. Na temelju
tog sortiranja €e se pripremiti i ispis.

Ispis knjizenja
MoZemo odabrati dva ispisa: IspiSi osnovno ili IspiSi napredno.

Ukoliko smo sa uvjetima odabrali podatke koje trebaju opsezniji ispis prikazat
¢e se opcije IspiSi osnovno ili IspiSi napredno, a oni ¢e se pripremiti u Postavke
organizacije > Odgodeni zadaci.

Osnovni ispis znaci ispis svih knjizenja u jednom redu sa osnovnim podacima o
vrsti temeljnice, datumu temeljnice, opisu, kontu, nov€anoj valuti i naravno
iznosima na dugovnoj ili potraznoj strani. U zaglavlju tog dokumenta ¢e se
ispisati naziv tvrtke.

Napredni ispis znaci ispis u dva reda gdje su u drugom redu jos$ podaci o
stranci, analitici i djelatniku, naravno ako ti podaci postoje na pojedinim
knjizenjima.

Knjizenja moZemo izvesti u Excel klikom na Izvoz tablice u gornjem desnom
kutu.

Zamjena konta

S pomoc¢nikom za zamjenu konta mozemo u knjiZzenjima tekuce godine
zamijeniti postojeci konto sa novim kontom.

NAPOMENA! Prije izmjene konta preporu¢amo da napravite izvoz
knjizenja sa "starim" kontom u Excel ili da ispiSete knjiZzenja te da nakon
zamjene provjerite knjizenja koja su promjenjena.



Postupak prijenos s konta na konto

0 U Knjigovodstvo> Glavna knjiga> Knjizenja odaberemo Zamjena
konta.

9 KnjiZzenje za prijenos moZemo dodatno izabrati s obzirom na:

® vrstu temeljnice
e analitiku

® stranku

e djelatnika

® status

® novcanu jedinicu

i datum temeljnice.

3. Oznacimo temeljnice u kojima Zelimo promijeniti konta i kliknemo
Naprijed.

KnjiZenja - Zamjena konta

X Zatvori  Naprijed  Odabranih: 1 &
Vrsta temeljnice: Datum temeljnice: | 01.01.2025 - 31122025
opis: Datum: Knjizenja
Analitika: Datum za PDV: -
Stranka: Konto: 75 - PRIHODI OD PRODAJE PROIZVOD... x
Dielatnik: 75¢
Status: tznos: -
Novéana jedinica: Duguie u novano) jedinici

5amo knjizenja s pogresnom stranom knjizenja.

samo temeljnice bez izvornog zapisa

Tem. ' Datumtem.  Opisknjizenja Konto Duguje Potratuje Duguje Potrazuje  Analitika stranka Dijelatnik Zatvaranje

1

= R 24.9.2025  IR7/01/251 7510 000 EUR 100,00 EUR 0,00 EUR 100,00 EUR

4. 1zaberemo novi konto. Ako taj konto na postavkama ima oznaceno da je
analitika, stranka ili djelatnik obavezan unos, imamo mogu¢nost odabrati
Zelimo li da se podatak upiSe na svim knjizenjim ili samo ondje gdje jos nije
upisan.

KnjiZenja - Zamjena konta

‘ +/ lzbor redaka +/ Pregled izabranih redaka Unos podataka i potvrda Izvodenje i poruka
X Zzatvori Nazad m Odabranih: 1

Konto na kojeg e se prenijeti knjiZzenja.: * 7503 - Prodaja u vlastitim prodavaonic...x

Analitika:

Odabrana analitika neka se upise na svim knjizenjima
© 0dabrana analitika neka se unese na knjizenjima gdje analitika jog nije upisana.

Ako novi konto ima razliCite postavke (saldakontni ili financijski, zabranjen i
dozvoljen unos stranke, ...) program ispiSe upozorenje koji podaci bi se mogli
izmjeniti sa zamjenom konta.

5. Kliknemo Naprijed i program provjeri knjizenja i ispiSe broj knjizenja
koja se zamjenjuju na starom kontu.



6. Klikom na Potvrdi program ¢e napraviti zamjenu konta u tekucoj
poslovnoj godini.

Jednom kada zamjenu konta potvrdimo nece biti moguce automatski
vratiti knjiZzenja kako su prvobitno bila.

Temeljnica poc€etnog stanja

Ako imamo zamjenu konta na temeljnici poCetnog stanja, program nam nudi
dvije mogucnosti:

® knjiZzenja na po€etnom stanju neka se preknjize na novi konto >
program ¢e napraviti novu temeljnicu po€etnog stanja sa stornom
knjizenja na starom kontu i knjizenja na novom kontu (temeljnica ¢e u
opisu imati naziv "Zamjena konta")

® natemeljnici poftnog stanja neka se zamjeni stari konto sa novim

kontom.

Napomena! Po zaklju€ku zamjene konta, promjenu nije moguce otkazati.
Ako tokom postupka zamjena izabremo Nazad umjesto Naprijed, program
nas vraca korak u nazad u postupku zamjene i knjiZzenja se nece
zamjeniti.




