Obracun PDV-a

Zadnje aZurirano25/09/2025 3:18 pm CEST

U modulu Obra€un PDV-a moZemo obracunavati i ispisivati obrasce vezane za
mjesecni, tromjesecni ili atipicni obracun poreza na dodanu vrijednost po
izdanom racunu i pla¢enoj realizaciji kao i obracun PDV-a u sustavu OSS.

U ovom modulu mozemo provijeriti i stanje obveza ili potrazivanja za PDV jer su
podaci obracuna uskladeni s temeljnicama.

Kada obracun PDV-a potvrdimo, program ce izraditi:

e (Obrazac obrac€una PDV-a (PDV obrazac).

® Knjige PDV-a (Knjiga izlaznih racuna, Knjiga ulaznih racuna; Knjiga URA).

® Obrasce vezane za isporuke i stjecanje dobara i usluga u EU (ZP obrazac,
PDV-S obrazac)

® Pregled tuzemnih isporuka s prijenosom porezne obveze za tromjesecje
(Obrazac PPO)

e U Glavnoj knjizi pripremiti temeljnicu za PDV i

® U slucaju obaveze za placanje PDV jos i platni nalog.

Obracun PDV-a, ZP obrazac, PDV-S obrazac, Obrazac PPO i Knjigu URA mozemo
spremiti u obliku XML datoteke i uvesti u sustav ePorezna.

PAZNJA: Obracun PDV-a mogu¢ je samo ako organizacija u postavkama
ima otvoreno razdoblje za PDV.

Ukoliko korisnik nije ili viSe nije obveznik PDV-a (u postavkama je unesen datum
kraja razdoblja za PDV), nec¢e imati na raspolaganju tipku Novo koja omogucuje
unos novog obracuna PDV-a.

Obracun PDV-a
(1)

Obracun PDV-a pripremamo u izborniku Knjigovodstvo > Obracun PDV-a.
o Na prikazanoj tablici ispiSu se obracuni koje ve¢ imamo, a ukoliko ih
nema, tablica je prazna.
Kliknemo na Novo. Tipka Novo prikaZe se u slu¢aju da nemamo
nezakljuCene obracune PDV-3, tj. imamo nezaklju€en najvisSe jedan

obracun PDV-a.


http://help.minimax.hr/help/razdoblja-za-pdv-unos

o U slucaju da imamo dva otvorena (nezakljucena) razdoblja za
obracun, tipka Novo nece se prikazati. Tada moramo

zatvoriti najstarije razdoblje.

Unos novog razdoblja

Kliknemo na Novo: otvorit e se sljedele razdoblje obracuna PDV-a gdje ¢e
biti ispisan datum pocetka i kraja tog razdoblja.

Imamo moguénost ru€nog unosa podataka koji ¢e se upisati u polja IV, V,
VIi VIl na PDV obrascu te unos podataka zastupnika i potpisnika.

Novi obracun spremimo klikom na Spremi.

Obracéun PDV

Porezni obveznik: Mjesecni
Datum pocetka perioda: 01.03.2025
Datum kraja perioda: 31.03.2025

9 11.14. osnovica: upisuje se iznos osnovice koji ¢e se prikazati u obrascu
PDV-a pod poljem I./14. Naknadno oslobodenje izvoza u okviru osobnog
putnickog prometa.

9 1l. 14. PDV: upisuje se iznos PDV-a koji ¢e se prikazati u obrascu PDV-a
pod poljem II./14. Naknadno oslobodenje izvoza u okviru osobnog
putnickog prometa.

e 111.15. - Ispravci pretporeza: upisuje se iznos ispravka pretporeza

© rovrat

@ rrepujAM

@ usTuP POVRATA

e Prodaja osobnih automobila i drugih sredstava za osobni prijevoz:
upisuje se iznos koji ¢e se prikazati u PDV obrascu pod VIII.1.1.3.

9 Prodaja ostale dugotrajne imovine: iznos koji Ce se prikazati u PDV
obrascu pod VIII.1.1.5.

m VI/2 Otudenje /Stjecanje gospodarske cijeline ili pogona: iznos ce se
upisati pod VIII.2. u PDV obrascu

IBAN za povrat: u tom dijelu odabiremo IBAN za povrat ako je unesen

povrat u dijelu za rucni unos



Podaci zastupnika: podaci zastupnika nisu obavezni, ali ih moZzemo
upisati. To je osoba koja zastupa poduzece

@ Podaci potpisnika: podaci potpisnika su nam obavezni podaci jer
ukoliko nisu upisani onda obracun PDV-a nece prodi provjeru u sustavu
ePorezne. Ukoliko imamo Naziv organizacije onda je OIB organizacije
obavezan podatak. Ako naziv organizacije nije upisan tada ne treba biti niti
OIB organizacije odgovorne osobe. Potpisnik je osoba koja je potpisnik u

sustavu ePorezna.

PAZNJA: ukoliko za porezno razdoblje za koje radimo obracun postoje
predloSci temeljnica, program ¢e na dnu stranice prikazati popis tih
temeljnica. Prije potvrdivanja obracuna PDV-a moramo provijeriti prikazane
temeljnice i potvrditi ih jer inace nece biti obuhvadene u obracunu PDV-a!

Potvrdivanje obracuna PDV-a

Potvrdivanje obracuna automatski ¢e pripremiti obrazac za ispis za obracun
PDV-a (PDV obrazac) i knjige obracuna PDV-a (Knjiga ulaznih racuna, Knjiga
izlaznih racuna, Obrazac URA) i ostali potrebni obrasci

U Dvojnom knjigovodstvu pripremit ¢e se temeljnica za obracun PDV-aiu
slucaju obaveze za plac¢anje PDV-a, u modulu Platni nalozi pripremit ¢e se platni
nalog za placanje PDV-a.

n Obracun potvrdimo klikom na Potvrdi.

9 Nakon uspjesne potvrde obracuna PDV-a, program ¢e prikazati
rezultat potvrdivanja obracuna, odnosno dokumente koji se spreme u
dokumentni sustav: PDV obrazac i ukoliko je potrebno jos: Knjiga izlaznih
ra€una, Knjiga ulaznih ra€una, PDV-S obrazac, ZP i PPO obrazac

(tromjesecni). Dokumente mozemo pregledati ili ispisati.



Obratun PDV - 01.03.2025 - 31.03.2025

< Nazad

Otkai potvrdivanje lzvoz placenih IRA i URA

Nastali zapisi:

* Dokument

Osnovni podaci Dokumenti Detaljni podaci Podaci za e-poreznu

Porezni obveznik: Wjeseéni

Datum od:
Datum do:
Obveznost:
Vigak:
Povrar:

Potvrde:

Podaci za ruéni unos

@ Obragun PDV-a @ Knjiga URA @ Obraun PDV-a u XML datoteci
01.03.2025
31032025 & Knjiga IRA & Knjiga IRA &' URAXML
164385
000 & Knjiga URA & Knjiga URA - Domaée stranke & Obrazac PPO u XML datoteci
& Obrazac PPO & Obrazac ZP u XML datoteku 03.2025
25.09.2025
& zP03.2025 ' Obrazac PDV-5 u XML datoteku 03.2025

& PDV-503.2025

1114 - Osnovica: 0,00

1114 -PDV:

0,00

11115 - Ispravei pretporeza: 0.00

POVRAT:
PREDUJAM:

0,00

0,00

USTUP POVRATA: 0,00

Uz navedene dokumente program pripremi i:

XML dokumente za predaju na poreznu upravu (Obracun PDV-a u XML
datoteci, URA XML, PDV-S u XML datoteci, Obrazac PPO u XML datoteci,
Obrazac ZP u XML datoteci). Spremimo dokumente koji u nazivu imaju ,u
XML datoteku” i zatim ih uvezemo u e-poreznu (s istog racunala ili xml
po3aljemo/prenesemo na drugo racunalo i od tamo datoteku uvozimo u
e-poreznu)

Napomena: u URA XML ulaze samo racuni od dobavijaca koji imaju
hrvatski PDV broj (hrvatski OIB) i na postavkama stranke odabranu drZavu:
Hrvatska.

Platni nalog u slucaju vece obaveze od pretplate. Klikom na Platni nalozi
dodemo u modul Platni nalozi gdje su zbog filtra prikazani samo nalozi
koje smo upravo pripremili. Naloge moZzemo odmah pripremiti za predaju
u Internet bankarstvo ili ih ispisati, a mozemo ih bilo kada pripremiti za
plac¢anje u sklopu ostalih platnih naloga.

Na poveznici Temeljnica imamo pogled u temeljnicu za obracun PDV-a
koja se pripremila u Glavnoj knjizi.

Zadaci, ukoliko je u postavkama tako odredeno, tj ako smo taj zadatak
unijeli pod Postavke organizacije > Zadaci.

U posebnom okviru imamo dostup do detaljnih podataka koji nam se

ispiSu na ekran.

PAZNJA: potvrda obracuna PDV-a zaklju¢a obra¢unsko razdoblje za PDV $to
znaci da nakon potvrdivanja program nece dozvoliti unos knjizenja u glavnu
knjigu koja imaju datum iz potvrdenog obracunskog razdoblja za PDV.

To naravno vrijedi i za sva automatska knjizenja izlaznih i ulaznih racuna za to
porezno razdoblje.



U slucaju naknadno uocenih nepravilnosti kod potvrdenog obracuna PDV-a,
potvrdu obracuna moZzete otkazati, popraviti uocene nepravilnosti i obracun
ponovno potvrditi.

OPZ-STAT se u programu priprema kod zadnjeg obracunskog razdoblja
PDV-a za prethodnu godinu.



