Kako u Sifrarnik unesem fizicku
osobu?
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Za poslovanje s fizickim osobama, primjerice pri izdavanju izlaznog racuna,
kupca je potrebno unijeti u Sifrarnik stranaka.

Bududi da javna baza ne sadrzava podatke o fizickim osobama, takvu je stranku
potrebno unijeti ru¢no.

Unos fiziCke osobe u Sifrarnik

U Sifrarniku stranaka kliknemo Novo, a zatim unesemo sljedece podatke:

0 U polje Naziv moZzemo upisati Ime i Prezime osobe.
9 Zatim unesemo Adresu, Drzavu i PoStu.
9 U poslovnim podacima, u polju PDV obveznik odaberemo Krajnji

kupac.

Ako s odredenom fizickom osobom Cesto poslujete i njezine uplate knjizite
preko bankovnih izvadaka preuzetih iz internetskog bankarstva, preporucujemo
da unesete i podatke o teku¢em racunu. Program ce tako na bankovnom
izvatku automatski prepoznati stranku, Sto ¢e olak3ati zatvaranje stavaka.

Upute za unos stranke u Sifrarnik mozete pronaci OVDJE.

Poslovanje s velikim brojem fizickih osoba

Ako poslujete s velikim brojem fizickih osoba i ne Zelite tj. nisu Vam potrebni
konkretni podaci, moZete unijeti jednu "opcéu" stranku koju ¢ete upotrebljavati
za sve ili za odredene fiziCcke osobe.

n U polje Naziv moZemo unijeti ,Fizicka osoba” ili ,Kupac” ili nesto sli¢no.
9 U polje Adresa mozZemo upisati ". " (tocka) ili "/" (kosa crta).

9 U polju PoSta moZemo odabrati nas postanski broj ili klikom na ikonu
olovke pored polja PoSta moZemo upisati novi postanski broj ili samo
interpunkcijske znakove " ." (tocka) ili " /" (kosa crta).

e U poslovnim podacima, u polju PDV obveznik odaberemo Krajnji

kupac.


https://help.minimax.hr/help/unos-stranke
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PotraZi u javnoj bazi:

Unesite traZeni niz. Program Ce potraZiti odgovarajuce tvrtke u javnoj bazi.

Osnovni podaci

Naziv: * Fizicka osoba

Adresa: * /

Drzava: * HR - HRVATSKA x
Posta: * / /

Sifra:

Upotreba

Poslovni podaci

PDV Obveznik: Krajnji kupac



