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Za svaku stranku u Šifrarniku stranaka možemo unijeti jednu ili više osoba za
kontakt.

U šifrarniku Nazivi kontakata možemo unaprijed definirati nazive odnosno
uloge kontaktnih osoba, poput poslovođe, direktora ili računovođe.

Unos naziva kontakta
1 U izborniku odaberemo Šifrarnici > Nazivi kontakata.

2 Kliknemo Novo.

3 Unesemo Naziv kontakta (na primjer Direktor).

4 Kliknemo Spremi. Ako dodajemo više kontakata odaberemo Spremi i

novo.

Uređivanje naziva kontakta
1 Kliknemo naziv kontakta kojeg želimo urediti.

2 Izmijenimo podatke.

3 Klikemo Spremi.

Brisanje naziva kontakta
1 Kliknemo naziv kontakta kojeg želimo obrisati.

2 Kliknemo Briši.

Zatim, u Šifrarniku stranaka, pri unosu kontakta na pojedinoj stranci, u polju
Naziv možemo odabrati odgovarajući naziv u padajućem izborniku.




