Primka - upute za uvoz redaka
prometa u Minimax (Excel)

Zadnje azurirano07/09/2023 10:10 am CEST

Uputa se odnosi na uvoz podataka Primke na zalihe preko CSV datoteke
(Excel).

Priprema i unos podataka u predlozak

Za uvoz podataka preko CSV datoteke (Excel) pripremljen je predlozak koji
spremimo na svoje racunalo i popunimo s podacima i tada uvezemo datoteku.

0 U izborniku Poslovanje > Zalihe kliknemo Novo i odaberemo Primka

U predloSku primke kliknemo na ikonu za Uvoz redaka

Primka
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Podvrsta prometa: * | Vrijednost robe | materijala 000 %4 rabata: 000
Datum: * 07.09.2023 Broj: Prediotci :/‘;‘r{i‘:]""“ 2avisnih troskova 000 | %: 0,00 Novéana jedinica:  EUR
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Odaberemo moguc¢nost Pripremi prijedlog i kliknemo na Prijedlog.

SVE UKUPNO o

Uvoz redaka

© Pripremi prijedlog
Uvoz datoteke

Prijedlog

Odustani ~ Potvrdi

@ Datoteku spremimo na racunalo.



Unos podataka po predlosSku

U nastavku je objasnjeno kako pravilno unijeti podatke u predlozak, tako da
zatim datoteku s ispunjenim podacima na istom mjestu uvezemo u Minimax.

Sadrzaj i poredak stupaca ne smiju se mijenjati. Podatke moZemo kopirati iz
drugih datoteka ili ih sami unijeti.

¢ Sifraartikla
o Podatak je obvezan.
o Unesemo Sifru artikla koja ve¢ postoji u Minimaxu.
o Primjer Sifre: 8045.
® Naziv artikla
o Podatak nije obvezan.
o Ako je podatak upisan, uvest ¢e se na redak prometa, ako nije, na
retku prometa evidentirat ¢e se podatak iz Sifrarnika artikla.
e Sifra skladista
o Podatak je obvezan.
o Unesemo $ifru skladista koje ve¢ postoji u Minimaxu. Sifru skladista
odredimo u izborniku Sifrarnici > Skladista - ako kod skladista nema
Sifre, dopiSemo ju.
e Koli¢ina
o Podatak je obavezan.
o Unesemo kolicinu artikala koju imamo na zalihi.
® Cijena
o Podatak nije obavezan.
o MoZemo unijeti cijenu artikla.
® %popusta
o Podatak nije obvezan.
o Unesemo vrijednost popusta.
® % marze
o Podatak nije obvezan.
o Unesemo vrijednost popusta.
® Prodajna cijena
o Podatak nije obvezan.
o Unesemo prodajnu cijenu artikla.
® Prodajna cijena s PDV-om
o Podatak nije obvezan.
o Unesemo prodajnu cijenu artikla s PDV-om.

® Serija


http://help.minimax.hr/help/sifrarnik-skladista

o Podatak je obvezan ako vodimo zalihe (artikle) po serijama.

o Unesemo oznaku serije.

Spremanje dokumenata

Dokument spremimo klikom na Datoteka > Spremi (File > Save). Kada se
prikaZe obavijest da dokument mozda nije kompatibilan s Unicode formatom,
kliknemo na tipku Da (Yes).

Uvoz datoteke s podacima u Minimax

Datoteku s podacima zatim uvozimo u Minimax na istom mjestu gdje smo
preuzeli predloZak.

0 Na predloSku primke kliknemo na ikonu za uvoz redaka.
9 Odaberemo mogu¢nost Uvoz datoteke, odaberemo datoteku i

kliknemo na Potvrdi.

Pripremi prijedlog

© Uvoz datoteke

+ lzaberite datoteku

Odustani + Potvrd

Program ispiSe izvjestaj o uvozu.

Pregled predloSka primke

U izborniku Poslovanje > Zalihe program popuni Primku s uvezenim redovima.
Dokument mozZemo naknadno uredivati (mijenjati, dodavati, brisati) klikom na
tipku Uredi.

Kad je sve u redu, primku potvrdimo klikom na Potvrdi.



