Slanje isplatnih listi djelatnicima
putem e-poste

Zadnje azurirano03/06/2024 8:21 am CEST

Isplatne liste djelatnicima mozemo poslati putem e-poste. Bududi da je rijec o
osjetljivim podacima, dokument se posalje u zastiéenom pdf dokumentu koji
primatelj moze otvoriti upisivanjem lozinke. Kao lozinku mozemo definirati
datum rodenja, OIB ili neku drugu lozinku koju ru¢no unesemo.

Mail adresu djelatnika definiramo u Sifrarniku djelatnika ili kod slanja isplatnih
listi na obracunu place.

Slanje isplatnih listi putem e-poSte
0 U modulu Plaée > Obrac€un plaéa formiramo i zaklju¢imo obracun

place.

Na zaklju¢enom obracunu kliknemo na PoSalji isplatne liste e-poStom.

Placa za mjesec rujan 2023 - broj osoba za obracun: 4

< Nazad Otkazivanje potvrdivanja Po3alji isplatne liste e-po3tom

Program prikaZe popis djelatnika koji su uklju¢eni na obracun place.
o Takoder se prikaZu i polja za e-poStu i lozinku koja moZzemo urediti

ako zelimo.

Uklju€ivanjem kvacice na pocetku retka oznac¢imo djelatnike kojima

Zelimo isplatne liste poslati putem e-poste.

Posalji isplatne liste e-postom: Placa za mjesec rujan 2023

| bor e Qe - Unos podataka povrda tzvodenie | poruka
X Zatvorl  Nazad | Naprijed | Odabranih: 4

ime Prezime  E-posta Vrsta lozinke Lozinka
Luka  Lukié luka.lukic@gmail.com ois x 658545821521
Marko  Mari¢ marko.maric@gmail.com Datum rodenja x 01051993

Lea Lei¢ lea leic@gmail.com Ruéni unos lozinke

Andy  Levinski | andylevinski@gmail.com Datum rodenja x 14071993

e Klikom na Naprijed prikaZe se popis odabranih djelatnika.

Na Cetvrtom koraku unosimo sadrzaj maila i moZemo definirati datum
slanja isplatnih listi.

o Program predlaZe sistemski datum (danasnji) i ako ostane odabran


http://help.minimax.hr/help/sifrarnik-djelatnici

taj datum, platne Ce liste biti poslane izvodenjem koraka masovnih
obrada, odnosno odmah. U suprotnom ¢e se poslati na drugi,
upisani datum.
o u dijelu Privitci moZzemo odabrati Zelimo li djelatnicima poslati
isplatnu listu, obracunski list ili oba dokumenta zajedno.
® program pamti odabir pritivka i kod sljedeéeg slanja putem e-

poste predlaze odabir s prethodnog slanja

Posalji isplatne liste e-postom: Placa za mjesec travanj 2024

ST - |

Datum za slanje: (D) * 17.05.2024

Predmet: *

Sadrzal; (D

Klikom na lzvrSi isplatne se liste po3alju na mail adrese djelatnika ako je
datum slanja isti kao sistemski ili se pripreme za slanje u izlaznim
dokumentima pretinca za dokumente.
o Ako se isplatne liste Salju odmah, na zadnjem koraku prikaze se
izvjeStaj o slanju.
o Ako se definira da se isplatne liste Salju na odredeni datum, datoteke

se pripreme za slanje u pretincu za dokumente.

Ulazni dokumenti | Izlazni dokumenti

Zavori © Osvjesi

® Moguce ih je pregledati klikom na Pretinac za dokumente >
I1zlazni dokumenti ili klikom na obracun placa iz kojeg je slanje

definirano pa klikom na Isplatne liste nisu jo$ poslane.

Isplatne liste nisu joS poslane

Dok isplatne liste nisu poslane, na obracunu place prikaZe se obavijest.



Placa za mjesec rujan 2023 - broj osoba za obragun: 4

< Nazad Otkazivanje potvrdivanja Posalji isplatne liste e-postom + Dodaj dokument

Nastali zapisi:

o Temeljnica

Naloziza placanje: £.081.72 EUR

ime djelatika Prezime P Pt Red Neknade 5ol Porat Ulupnisati prekou. st Bruto Neto Isplata Ukupni trosak place
L Lei¢ B @ 168,00 000 000 000 168,00 000 190000 128657 128657 221350
Andy Levinski =] B 168,00 0,00 0,00 0,00 168,00 0,00 50000 396,09 396,09 585,72
Luka Luki = =] 168,00 000 000 0,00 168,00 000 200000  1347,69 1.387.69 2370,00
Marko Marié E E 168,00 000 000 0,00 168,00 0,00 250000 165329 1.653,29 291250

UKUPNO 672,00 000 000 000 67200 000 690000 468364 472364 808172

Klikom na to polje program nas preusmjeri u izlazne dokumente pretinca gdje
je dokumente moguce obradivati i pratiti status pojedinog dokumenta.

Dok liste joS nisu poslane, klikom na status mozemo provjeriti postavke slanja
dokumenta koje smo definirali prilikom slanja i urediti naslov i sadrzaj e-poste
ako zelimo.

Q
Ulazni dokumenti | Izlazni dokumenti Podaci dokumenta Placa za mjesec rujan 2023 & Posali X
Zatvori D Osvjeri B v Djelatnik
LeaLeic
Vrsta prikazi obradene -
E-posta

lea.leic@gmail.com
vrsta Broj dokumenta Datoteka Status

Datum slanja
Obratunpiats  Placaza mjesecrujan 2023 § Isplatna lsta za Andy Levinski - Pla 05.10.2023
Obratunplaca  Placa za mjesec rujan 2023 Isplatna lista za Lea Lei¢ - Placa za Naslov:
i Placa za mjesec rujan 2023
Obratunplacs  Placa za mjesec rujan 2023 § Isplatna lista za Marko Maric - Pla.

sadrzaj

Postovani, u privitku e-maila Saljemo Vam dokument Place - Isplatna lista. Lijep pozdrav

Vrijeme slanja nije moguce prilagoditi, sistemski je definirano slanje na
upisani datum u 10:00.

Ako Zelimo, dokumente u pretincu mozemo ru€no poslati i prije definiranog
datuma i vremena slanja tako da uklju¢imo kvacicu na pocetku reda i kliknemo
Posalji.

Ulazni dokumenti Izlazni dokumenti
Zatvori O Oseli 4 Potalji (3) + Oznati kao obradeno (3)
Vrsta: prikai obradene ~
wrsta Broj d Datoteka Stranka / Djelatnik Dodano 1 opis Status
Placa 7a mjesec rujan 2023 § Isplatnaista za Andy Levinski - Placa za mjesec rujan 2023.pdf  Andy Levinski 031020231019 (R Obratunplaca »
Placaza mjesecrujan2023  § Isplatnalista za Lea Lei¢ - Placa za mjesec rujan 2023.pdf Lea Lei¢ 031020231049 (R Obratunplata »*
Placa 7a mjesecrujan 2023 § Isplatna lista za Marko Mari¢ - Placa za mjesec rujan 2023.pdf  Marko Marié 03.10.2023 10119 Obratun plata

U tom se slucaju isplatne liste nece poslati na definirani datum jer smo ih poslali
rucno i na obracunu place prikazat ¢e informacija o broju poslanih isplatnih listi
(one koje smo rucno poslali) i neposlanih (koje ¢e biti poslane na upisani datum.




Placa za mjesec rujan 2023 - broj osoba za obracun: 4

< Nazad Otkazivanje potvrdivanja Posalji isplatne liste e-poStom

Nastali zapisi:

e Temeljnica

~ JOPPD obrazac - 23278 (Original) Nalozi za placanje: 8.081,72 EUR
Potpisna lista Poslane isplatne liste 1. Neposlane isplatne liste 2.
Rekapitulacija placa Otkazi slanje isplatnih listi.

Sve isplatne liste

Svi obracunski listovi

Isto tako, ako ne zelimo da se isplatne liste poSalju na definirani datum,
moZzemo otkazati slanje isplatnih listi.

Otkazivanje slanja isplatnih listi

Na obracunu placa za koji smo definirali datum slanja klikom na Otkazi slanje
isplatnih listi ponistit e se formirana akcija slanja isplatnih listi i one ¢e se
obrisati iz pretinca za dokumente.

Placa za mjesec rujan 2023 - broj osoba za obracun: 4

< Nazad Otkazivanje potvrdivanja Posalji isplatne liste e-postom

Nastali zapisi:

e Temeljnica

~ JOPPD obrazac - 23278 (Original) Nalozi za placanje: 8.081,72 EUR

Potpisna lista Poslane isplatne liste 1. Neposlane isplatne liste 2.

Rekapitulacija placa Otkazi slanje isplatnih listi

Sve isplatne liste

Svi obracunski listovi

Klikom na PoSalji isplatne liste e-poStom moguce je ponovno definirati datum
slanja.

Druga opcija je da zapise u pretincu za dokumente ozna€¢imo kao obradene i
time se isplatne liste neée poslati na datum definiran za slanje.

Ulazni dokumenti | Izlazni dokumenti
Zatvori O Osjeti & Posalji 2) ' Oznati kao obradeno (2)
Vrsta: prikaZi obradene ~
vrsta Broj dokumenta Datoteka stranka / Djelatnik Dodano 1 opis status
Obratunplaca  Plataza mjesecrujan2023  § Isplatna lsta za Lea Leic - Placa za mjesec rujan 2023.pdf Lea Lei¢ 031020231019 (0 Obratunplaca
[ |obratunplaca  Placaza mjesecrujan 2023 § Isplatna lista za Marko Mari¢ - Plaa za mjesec rujan 2023.pdf  Marko Mari¢ 03.10202310:19 (A  Obratunplata »

Ako se predomislimo, obradeni dokument moZemo naknadno oznaciti i
poslati. U tom je slucaju u pretincu za dokumente potrebno kliknuti prikazi
obradene kako bi nam se zapis prikazao u pretincu i kako bismo ga mogli
obraditi, tj poslati isplatne liste.



Ulazni dokumenti | Izlazni dokumenti =
X Zawvori O Osvjedi & Posalji (3)  Oznati kao obradeno (3) o
Vrsta: B2 prikazi obradene o~

] westa Broj dokumenta Datoteka Stranka / Djelanik Dodano. opis status



