Opomene, IOS - masovno
slanje putem e-poste

Zadnje azurirano24/11/2025 3:51 pm CET

Ovom doradom omoguceno je slanje opomena i 10S-a na viSe e-mail adresa
istovremeno. Dodatna vrijednost ove funkcionalnosti je mogu¢nost da u bilo
kojem trenutku mozemo provjeriti poslane dokumente u pretincu za
dokumente. Na taj naCin mozemo poslati viSe dokumenata odjednom, bez
potrebe za pojedinacnim slanjem svakoj stranci.

U izborniku Poslovanje > Otvorene stavke u kartici Masovne obrade dostupne
su opcije:

® Slanje opomena putem e-poste i

® Slanje |OS putem e-poste.

Otvorene stavke

Izbor akcije Izbor redaka Pregled izabranih redaka lzvodenje i poruka

X Zatvori Naprijed

Odabir akeije

Zatvaranje otvorenih stavki

Zaokrusivanje na stotine

Ispis opomena

I Slanje apomena putem e-pogte |

Ispis 105

| Slanje 105 putem e-poste |

Ispis orvorenih stavki

Otkazivanje zatvaranja otvorenih stavld

Slanje opomena putem e-poste

Prilikom slanja opomena putem e-poste na viSe stranaka istovremeno, program
na drugom koraku prikazuje stranke s otvorenim stavkama. Za svaku stranku
prikazuje iznos racuna, eventualni iznos placanja, dugovanje u EUR i e-postu.

e E-posta se automatski preuzima iz Sifrarnik > Stranke, kartica Kontakti.
Ako nemamo unesenu e-postu ili Zelimo poslati opomenu na drugu e-

postu, unosimo je rucno.

Ako stranci koriStenjem masovnih obrada po3aljemo opomenu putem e-poste,
program u stupac Poslano automatski upiSe datum i vrijeme slanja opomene.
Na taj nacin imamo stalni pregled kada je opomena poslana.

Stranke kojima Zelimo poslati opomenu putem e-poste ozna€imo kvacicom.


http://help.minimax.hr/help/unos-stranke

Otvorene stavke - Slanje opomena putem e-poite

o ubor akaje e T — [ —

X Zatvori  Nazad  Napried  Odabranih: 1
Datum: Dospijeca Konto:
Datum od: 01.01.2025 @
Datum do: 31.102025 Stranka:
Datum placanja do: 31.102025 Najmanji iznos opomena: 000 EUR

1
Nzivstranke  [nosrsfuns  lmosplaésnjs  DugEUR  Epofta Posiano
GRAD RIJEKA 823,25 000  823.25 grad@rijeka.hr

U nastavku unesemo:

e datum opomene,
¢ troSkove opomene (ako ih zaracunavamo),

e te po zelji predmet i sadrzaj.

Klikom na lzvrSi program ¢e poslati opomene na odabrane adrese e-poste.

Otvorene stavke - Slanje opomena putem e-poste

‘ /' 1zbor akcije /' Izbor redaka +/  Pregled izabranih redaka Unos podataka i potvrda izvodenie i poruka
X zatvori Nazad m Odabranih: 1

Osnowni podaci  Pretpregled

Datum opomene: 31.10.2025

Adresa za

odgovor:

Predmet: * Opomena

sadrzaj: * Postovani, u privitku e-maila $aljemo Vam dokument Opomena. Lijep pozdrav

Poslane opomene mozemo u bilo kojem trenutku pregledati u izborniku
Pretinac za dokumente > Izlazni dokumenti, klikom na prikazi obradene.

Ulazni dokumenti Izlazni dokumenti

Zatvori & Posalj v Oznatikao o
Vrsta Opomena x prikaZi obradene v
Vrsta Broj dokumenta Datoteka Stranka Dodano T Opis
Opomena | Opomena GRAD RIJEKA-31.10.2025 5 Opomena GRAD RIJEKA - 31.10.2025pdf ~ GRAD RIEKA 21.11.202502:07 XA  Opomena

Slanje 10S putem e-poste

Isti postupak vrijedi i za slanje ispisa otvorenih stavki (10S) putem e-poSte na
viSe stranaka istovremeno. U tom slucaju odaberemo opciju Slanje 10S putem
e-poste.

Program na pregledniku prikaze saldo otvorenih stavki na dan i adresu e-poste



koja se automatski preuzme iz Sifrarnika > Stranaka, kartica Kontakti. Ako
nemamo unesenu e-poStu ili Zelimo poslati I0OS na drugu elektronicku adresu,
upisemo je rucno.

Ako smo stranci putem masovnih obrada ve¢ poslali IOS putem elektronske
poste, u stupcu Poslano evidentira se datum i vrijeme slanja |0S-a.

Otvorene stavke - Slanje 10S putem e-poste

/' Izbor akcije Izbor redaka Pregled izabranih redaka Unos podataka i potvrda Izvodenje i poruka

X Zatvori Nazad Naprijed  Odabranih: 2

105 na dan: 31102025 Konto:
Stranka: @
Prikati  stranke za koje ne postoje otvorene stavke

1

Naziv stranke SALDOU duguje EUR  SALDO U potraZuje EUR  E-posta Poslano
GRAD RIJEKA 823,25 000 | grad@rijeka.hr
Rijeka Plus d.0.0. 487,50 0,00 rijeka@plus.hr

U nastavku po Zelji moZemo urediti sadrZaj e-poSte. Klikom na lzvrSi program
e poslati 10S-e na odabrane e-mail adrese stranaka. Na ovom koraku moguce
je urediti postavke ispisa za 10S-a, o ¢emu viSe moZzete procitati OVDJE.

Otvorene stavke - Slanje 10S putem e-poste

/' Izbor akcije + Izbor redaka +  Pregled izabranih redaka Unos podataka i potvrda lzvodenje i poruka
X zatvori Nazad ©dabranih: 2

Osnowni podaci  Pretpregled

Adresa za odgovor:

* Predmet:
Ispis otvorenih stavki

* Sadriaj:

Poktovani, u privitku e-maila Zaljemo Vam dokument Ispis otverenih stavaka,
Lijep pozdrav

Klikom na lzvrSi program 3alje odabrane 10S-e strankama. Poslane dokumente
mozemo vidjeti u Pretincu za dokumente > I1zlazni dokumenti gdje je vidljiv
status slanja, kao i datum i vrijeme kada su otvorene stavke poslane.

Ulazni dokumenti Izlazni dokumenti
Zatvori o
Vrsta: Ispis otvorenih stavki % prikati obradene ~
vrsta Broj dokumenta Datoteka Stranka Dodano r opis

Ispis otvorenih stavki GRAD RUEKA § Ispis otvorenih stavki GRAD RIEKA.pdf GRAD RIEKA 06.11202511:09 B Ispis otvorenih stavki

Ispis otvorenih stavki Rijeka Plus d.o.0. Ispis otvorenih stavki Rijeka Plus d.0.0.pdf  Rijeka Plus d.0.0. 06.11202511:09 B Ispis otvorenih stavki


http://help.minimax.hr/help/unos-stranke
http://help.minimax.hr/help/postavke-ispisa-ispis-otvorenih-stavaka

