Unos vrste poslovnog procesa
na eRacunu

Zadnje aZurirano29/07/2026 11:15 am CEST

Poslovni proces opisuje poslovni scenarij u kojem je eRacun izdan, primjerice
izdavanje racuna na temelju ugovora ili narudzbenice, placanje unaprijed,
izdavanje odobrenija ili storniranje racuna.

Program u vecini slucajeva automatski predlaze odgovarajuci poslovni proces
na temelju podataka unesenih na racunu. PredloZeni proces korisnik moze,
kada je to dopusteno, ru¢no promijeniti.

Odabir poslovnog procesa

Kod unosa izlaznog eRacuna u zaglavlju dokumenta, u polju Poslovni proces,
mozemo iz padajuceg izbornika odabrati poslovni proces koji zelimo
evidentirati na eRacunu.

PredloZak izlaznog ratuna:

X Odustani Ispostavi Ispostavi i ispisi

Osnovni podaci Pretpregled Primatelj dokumenta/Primatelj Pretpregled otpremnice Ostali podaci

Numeracija: (Sistemska numeracija) x Novéana jedinica: EUR x

Kupac: * Nebo d.o.o. x Analitika:
Datum raduna: * 28.07.2026 11:37 Rabat(%): 0,00 Ponavljajuci racun
Datum prometa: * 28.07.2026 — | 28.07.2026 Vrsta i datum osnove za

izdavanje:

Datum dospijeca: * 12.08.2026 ili broj dana: 15 Osnova za izdavanje:

Poslovni proces: Blagajnik:

Odabrati mozemo:

® P1 - |zdavanje racuna za isporuke roba i usluga prema narudzbenicama
na temelju ugovora

® P2 - Periodi¢no izdavanje raCuna za isporuke roba i usluga na temelju
ugovora

® P3-|zdavanje racuna za isporuku prema samostalnoj narudzbenici

® P4 - Placanje unaprijed (avansno placanje)

® P5 - Placanje na licu mjesta

® P6 - Placanje prije isporuke na temelju narudzbenice

® P7-Izdavanje racuna s referencama na otpremnicu

® P8 - |zdavanje racuna s referencama na otpremnicu i primku

® P9 - Odobrenja ili racuni s negativnim iznosima

® P10 - Izdavanje korektivnog racuna (storniranje/ispravak racuna)



® P11 - Izdavanje djelomicnog i konacnog racuna

Poslovni proces P12 - Samoizdavanje ra€una trenutacno nije podrzan u
programu i nije ga moguce odabrati.

Automatsko predlaganje Poslovnog procesa

Program na temelju podataka na raCunu u vecini sluCajeva automatski predlaze
odgovarajuci poslovni proces. Ru¢ni odabir zato nije uvijek potreban.

Program predlaze:

P1 - kada je kao vrsta osnove za izdavanje odabran Ugovor

® P3-kada vrsta osnove za izdavanje nije odabrana ili je odabranaPonuda
® P4 -kada se radi o racunu za predujam

® P6 - kada je kao vrsta osnove za izdavanje odabrana Narudzbenica

® P7-kada je kao vrsta osnove za izdavanje odabrana Otpremnica

® P8 - kada je kao vrsta osnove za izdavanje odabrana Prijem

® P9 - kada se radi o knjiznom odobreniju

P10 - kada se radi o stornu racuna

Automatski predlozZeni poslovni proces moguce je ru¢no promijeniti, osim u
slucajevima u kojima proces mora odgovarati vrsti dokumenta.

Poslovni proces P4 na racunu za predujam upisuje se prilikom spremanja
racuna. Zato ga nije potrebno ru¢no odabrati, Cak i kada je polje Poslovni
proces prije spremanja prazno.

Procesi P2, P5i P11 ne predlaZu se automatski. Kada odgovaraju stvarnom
poslovnom dogadaju, potrebno ih je odabrati ru¢no.

Primjerice, kada se radi o periodi¢nom izdavanju racuna na temelju ugovora,
korisnik treba umjesto automatski predloZzenog procesa P3 odabrati P2 -
Periodi€no izdavanje racuna za isporuke roba i usluga na temelju ugovora.

OgranicCenja kod odabira poslovnog procesa

Kod spremanija ili ispostavljanja eRacuna program provjerava odgovara li
odabrani poslovni proces vrsti dokumenta. Ako proces i dokument nisu
uskladeni, prikazat ¢e se obavijest, a spremanije ili ispostavljanje dokumenta



nece biti moguce.

P4 - Placanje unaprijed (avansno placanje)
Poslovni proces P4 koristi se samo na racunu za predujam.

Ako na racunu za predujam odaberemo drugi poslovni proces ili P4 odaberemo
na dokumentu koji nije racun za predujam, program ¢e prikazati obavijest i
onemoguciti spremanije ili ispostavljanje dokumenta.

PredloZak izlaznog racuna:

X Odustani Ispostavi Ispostavi i ispisi

Poslovni proces P4 je dozvoljen samo na ra¢unu za predujam.

® P9 - Odobrenja ili ra€uni s negativnim iznosima

Poslovni proces P9 koristi se na knjiznom odobrenju.

Ako na knjiznom odobrenju odaberemo drugi poslovni proces ili P9 odaberemo
na dokumentu koji nije knjizno odobrenje, program ce prikazati obavijest i
onemoguciti spremanije ili ispostavljanje dokumenta.

PredloZak izlaznog racuna:

X Odustani Ispostavi Ispostavi i ispisi

n Poslovni proces P9 je dozvoljen samo na knjiznom odobrenju.

® P10 - Izdavanje korektivnog ra€una (storniranje/ispravak ra€una)

Poslovni proces P10 koristi se na stornu racuna.
Ako na stornu odaberemo drugi poslovni proces ili P10 odaberemo na

dokumentu koji nije storno, program ¢e prikazati obavijest i onemogucditi
spremanje ili ispostavljanje dokumenta.

PredloZak izlaznog ratuna:

X Odustani Ispostavi Ispostavi i ispisi

Poslovni proces P10 je dozvoljen samo za storno.



Prije ispostavljanja eRacuna provjerite odgovara li predlozeni poslovni
proces stvarnom poslovnom dogadaju. Automatski prijedlog temelji se na
vrsti dokumenta i podacima unesenima na racunu te ga je u pojedinim
slucajevima potrebno ru¢no promijeniti.



